
PT Contoh Perusahaan 

Jl. Contoh No. 123 

Jakarta, Indonesia 

Telp: (021) 12345678 

Email: info@contoh.com 

Jakarta, 29 Agustus 2024 

Perihal: Panggilan Wawancara Kerja 

Yth. Bapak/Ibu Andi Kurniawan, 

Berdasarkan lamaran kerja yang Anda ajukan pada posisi Marketing Executive, dengan ini 

kami mengundang Anda untuk mengikuti proses wawancara kerja yang akan dilaksanakan 

pada: 

Hari/Tanggal : Senin, 2 September 2024 

Waktu : 10.00 WIB 

Tempat : Kantor Pusat PT Contoh Perusahaan, Jl. Contoh No. 123, Jakarta. 

Harap membawa dokumen-dokumen pendukung seperti CV, portofolio, dan dokumen lainnya 

yang relevan. Jika ada pertanyaan lebih lanjut, Anda dapat menghubungi kami melalui email 

atau nomor telepon yang tertera di atas. 

Mohon datang tepat waktu dan berpakaian rapi serta sopan. Kami berharap dapat bertemu 

dan berdiskusi lebih lanjut mengenai kontribusi yang dapat Anda berikan di PT Contoh 

Perusahaan. 

Hormat kami, 

Siti Pujawati 

HRD Manager 

PT Contoh Perusahaan 
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